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1. Общие положения

Выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы представляет собой заключительный этап учебного процесса подготовки выпускников по специальности  080114  «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)».

Методические рекомендации предназначены для определения целей и задач написания выпускных квалификационных (дипломных) работ, основных требований, предъявляемых к ним, норм и правил их подготовки, руководства, рецензирования и защиты. Методические рекомендации подготовлены в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности  080114   Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям».


Цель и задачи выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы – подготовка и защита выпускных квалификационных (дипломных) работ (далее – дипломных работ)  является  видом   государственной итоговой аттестации выпускников для специальности 080114 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)».  

Целями написания дипломной работы являются:

· систематизация, углубление и расширение знаний, полученных при  изучении теоретического курса дисциплин по специальности и их применение при решении конкретных экономических задач; 

· развитие и совершенствование умений и навыков, приобретенных в ходе практического обучения, в том числе при прохождении производственной и преддипломной практики на предприятии, в решении сложных комплексных задач с элементами исследования;

· развитие навыков самостоятельной работы, творческого подхода, обобщения и логического изложения материала исследования;

· выявление уровня подготовленности студента к самостоятельной работе по специальности.

Основными задачами выполнения дипломной работы являются:

· теоретическое обоснование и раскрытие сущности основных понятий, процессов и проблем, связанных с изучаемой темой;

· практическое применение собранного и обработанного материала исследования;

· формирование обоснованных выводов, предложений и рекомендаций по решению конкретных задач, рассматриваемых в работе. 

Выпускная квалификационная работа может быть логическим продолжением курсовой работы, цели и выводы которой реализуются на более глубоком практическом уровне. Курсовая работа может быть использована в качестве составной части (раздела, главы) выпускной работы.

В процессе подготовки и написания дипломной работы студент несет персональную ответственность за: 

· выполнение календарного плана подготовки выпускной квалификационной работы (ВКР);

· самостоятельность выполнения дипломной работы;

· достоверность представленных данных и результатов;

· оформление, структуру и содержание дипломной работы в соответствии с методическими рекомендациями по выполнению дипломной работы;

· исправление недостатков в дипломной работе, выявленных руководителем;

· достоверность представленных в информационных источниках ссылок на Интернет-ресурсы и литературные источники.

2. Структура дипломной работы

Дипломная работа должна содержать следующие элементы:

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ; 
ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ;
СОДЕРЖАНИЕ (оглавление), которое размещается на одной странице, и при необходимости его можно печатать через полтора интервала. Оглавление включает введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение и номера страниц, с которых начинаются эти элементы дипломной работы. Весь последующий текст должен соответствовать содержанию.

ВВЕДЕНИЕ: описывается исследуемая проблема, обосновывается актуальность и значимость выбранной темы, формулируется цель и задачи исследования, объект, предмет,  методы, практическая значимость.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ:
Содержание и структура основной части выпускной квалификационной  (дипломной)  работы зависит от тематики дипломной работы и утвержденного задания на выполнение ВКР.

Для любой из тем будут характерны разделы, освещающие теоретические аспекты  экономической проблемы и практического применения изучаемого материала на примере действующего предприятия (организации).

Теоретический раздел основной части дипломной работы должен содержать понятийный аппарат, нормативно-правовую базу изучаемого явления, сущность и основные принципы  ведения учётных работ (экономического анализа, аудита) выбранного объекта изучения.

Практический раздел основной части дипломной работы должен раскрывать особенности и сущность объектов учёта (экономического анализа, аудита) на примерах собранного и обработанного материала конкретного предприятия (организации).

Для тем по бухгалтерскому учёту рекомендуется краткий перечень вопросов которые следует осветить в основной  части ВКР:

· Действующее законодательство, регламентирующее тот или иной учётный процесс или объект учёта;

· Определение и экономическая сущность объекта учёта, его виды, классификация, методы и способы оценки;

· Документальное оформление движения  объекта учёта (документооборот);

· Синтетический и аналитический учёт объекта учёта (корреспонденция счетов);

· Учёт движения (поступления, списания и т.д.);

· Отражение объекта учёта в бухгалтерской отчётности;

· Особенности ведения налогового учёта и др.

· Для экономического анализа важными моментами являются:

· Основные задачи, объекты и источники информации анализа объекта наблюдения;

· Основные этапы и методика проведения экономического  анализа объекта наблюдения;

· Основные экономические показатели, характеризующие развитие, динамику, структурные сдвиги, эффективность использования объекта наблюдения.

Для аудита объектов изучения ключевыми моментами являются:

· Задачи, объекты, методы, источники информации аудиторской проверки объекта наблюдения;

· Основные этапы и методика проведения аудита объекта изучения;

· Программа аудиторской проверки объекта наблюдения;

· Виды нарушений, ошибок, выявляемых в ходе аудита объектов наблюдения и др.

Данные вопросы носят рекомендательный характер.

Практическая часть дипломной работы основывается на Учётной политике конкретного субъекта исследования, поэтому особое внимание уделяется характеристике финансово-хозяйственной деятельности и применяемой на практике системы учёта, отчётности, налогообложения и внутрихозяйственного контроля и экономического анализа. 

Выводы, основные тезисы и рекомендации по оптимизации учётных работ, эффективности использования объектов учёта, в краткой форме можно располагать как в завершении каждого раздела дипломной работы, так и в заключительной части работы – заключении.

Таким образом, основная часть состоит из двух глав:

Глава 1 Теоретическая часть

Первая глава носит теоретический и методологический характер. По объему первая глава, как правило, не должна превышать 30% всей работы. Формулируется проблема, анализируются точки зрения и практические рекомендации по ее решению, предлагаемые различными авторами, выдвигается собственная позиция автора и ее обоснование. 

В основной части излагаются все материалы исследования по теме дипломной работы с иллюстрациями в виде таблиц, схем, графиков, диаграмм и т.д. 

Обязательными условиями для дипломной работы являются логическая связь между главами и последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы. 

Изложенный и проанализированный в теоретической части работы материал завершается краткими выводами, в которых оцениваются результаты проведенного теоретического исследования. 

Глава 2 Практическая часть

Объем практической части должен составлять примерно 50-60% общего объема дипломной работы. Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится: 

· анализ конкретного материала по избранной теме (на примере конкретной организации) желательно за период не менее двух лет; 

· описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме; 

· описание имеющихся путей решения выявленных проблем. 

В ходе анализа должны использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, диаграммы и графики.

Для установления объективных тенденций все данные и весь цифровой и статистический материал должны быть достоверными, сопоставимыми, отражать общую направленность исследуемых экономических процессов, а не исключения из них. 

Для более глубокого изучения отдельных вопросов могут быть проведены специальные анкетные обследования и опросы специалистов, клиентов, поставщиков, потребителей и др.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ:
рекомендуемый объем заключения 5-10% от общего объема работы. Логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, сформулированные студентом по результатам исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. В заключении должны быть помещены основные выводы по проведенному анализу и всем предполагаемым направлениям совершенствования работы по проблеме с оценкой их эффективности по конкретному объекту исследования. Целесообразно осветить степень выполнения решения поставленных автором задач и возможные направления дальнейших исследований в данной области. 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ:
должен содержать основные источники по теме, монографические исследования, статистические издания. Следует иметь ввиду, что библиография должна включать в себя источники последних 3-5 лет. Рекомендуется включать в библиографический список литературы не менее 15-20 источников.

ПРИЛОЖЕНИЯ:
помещают после списка использованных источников в порядке их упоминания в тексте. Приложения могут быть обязательными или информационными. Информационные приложения могут носить справочный или рекомендательный характер. Приложения к дипломной работе обычно содержат исходный вспомогательный материал, используемый для полноты представления результатов дипломной работы 

В приложения следует включать вспомогательный материал (первичные учётные документы, учётные регистры, отчётные формы, приказы и распоряжения, письма и методические указания, нормативно-правовые и законодательные акты или выписки из них, и т.д.), который загромождает текст основной части работы и затрудняет его восприятие. Количество приложений не ограничивается.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы указанием в верхнем правом углу слова «Приложение». Само приложение должно иметь содержательный заголовок, начинающийся с прописной буквы. Приложения нумеруются арабскими цифрами, например: Приложение 1.

Все структурные элементы дипломной работы должны начинаться с новой страницы.

3. Требования, предъявляемые к дипломной работе

По объему дипломная работа должна быть не менее 35 страниц.

Дипломная работа  выполняется с применением печатающих устройств ЭВМ на белой бумаге формата А4. 

Шрифт –Times New Roman, размер - 14 пт, межстрочный интервал - 1,5 пт. 

Параметры страницы: отступ для первой строки абзаца -1,25 см, 

поля: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм. Выравнивание заголовков по центру, основной текст - по ширине страницы.

При выполнении дипломной работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе.

Заголовки структурных элементов работы («Оглавление», «Введение», «Заключение», «Список литературы») и разделов основной части следует располагать в середине строки, без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая, 16-м полужирным шрифтом.

Заголовки подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной), без точки в конце, не подчеркивая, 14-м полужирным шрифтом. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком и текстом, между заголовками раздела и подраздела должно быть равно двум интервалам.

Каждый раздел работы рекомендуется начинать с нового листа (страницы), параграфы располагаются друг за другом. В тексте следует чаще применять красную строку, выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац.

Страницы дипломной работы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами от титульного листа до последней страницы с приложениями, включая все листы с иллюстрациями, таблицами, схемами и т.д.; на титульном листе номер страницы не ставится, он учитывается в общей нумерации. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Разделы основной части должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

Пример:

Теоретическая часть

1.1

Нумерация пунктов первого раздела документа

Практическая часть

2.1

Нумерация пунктов второго раздела документа

Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, и, й, ы, ъ), после которой ставится скобка.

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример:

а
)


б
)


1)


4. Оформление иллюстраций, рисунков
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.  Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: 

Рисунок 1 – Организационная структура предприятия.

5. Оформление таблиц

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Пример:

Таблица – 2. Список сотрудников

6. Оформление формул

Формулы в отчете следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Пример:

А=а:Ь,






(1)

В=с:е.






(2)

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример —... в формуле (1).

7. Оформление ссылок

Все цитаты, таблицы, фактические данные, приводимые в работе, должны быть снабжены сносками. Указание книг и статей в сносках должно соответствовать тем же требованиям, что и при составлении библиографии.

Ссылка делается сразу после окончания цитаты или изложения чужой мысли в тексте в квадратных скобках с указанием номера источника из списка литературы и страницы (например: [6,32] - шестой источник в списке литературы, страница 32, а подробное описание выходных данных источника делается в списке использованных источников в конце дипломной работы.

8. Оформление списка литературы

Примеры библиографического описания:
1.Книга под фамилией одного автора

Описание книги начинается с фамилии автора, если авторов у книги не более трех.

Бачинин, В.А. Социология: энциклопедический словарь / В.А. Бачинин. - СПб.: Изд-во Михайлова В.А., 2012. - 288 с.

2. Описание книги двух или трех авторов

В начале описания указывается фамилия первого автора, в сведениях об ответственности (после косой черты) перечисляются фамилии всех авторов (инициалы ставятся перед фамилией). 
1.  Белоусова, С.Н. Маркетинг / С.Н. Белоусова, А.Г. Белоусов. - 2-е изд., доп. и перераб. - Ростов-на- Дону: Феникс, 2011. - 256 с. - (Среднее профессиональное образование) 

3. Описание книги под заглавием    
Под заглавием описываются коллективные учебники, монографии, сборники статей и т.п.

1. Деловое общение. Деловой этикет: учеб.пособ. для студентов вузов / авт.-сост. И.Н. Кузнецов. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014. - 431 с.

9. Примерный порядок расположения используемой литературы в списке:

Конституция Российской Федерации.

Международные договоры, ратифицированные Российской Федерацией.

Законы Российской Федерации (по степени убывания юридической силы):

а) федеральные конституционные законы;

б) федеральные законы;

в) законы.

Постановления Совета Федерации, Государственной Думы.

Указы, распоряжения Президента РФ.

Постановления, распоряжения Правительства РФ.

Нормативные акты министерств и ведомств.

Документы Конституционного Суда РФ, Верховного Суда РФ, Высшего Арбитражного Суда РФ.

Законодательные и нормативные документы субъектов РФ (по степени убывания юридической силы).

Материалы практики (судебной, следственной, прокурорской).

Монографии, статьи, учебная литература и др.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа выполняется студентами очной формы обучения на основании материалов той организации, в которой они проходят производственную и преддипломную практики.

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

Студент должен подготовить доклад (см. приложение) к защите (10 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения дипломной работы - что сделано лично студентом, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения. В докладе необходимо отразить актуальность темы, цель и задачи исследования, дать характеристику объекта исследования, а также изложить полученные результаты в обобщенном виде, указать их значимость и возможность использования в финансово-хозяйственной деятельности организации. 

Для большей наглядности целесообразно использовать презентацию, подготовить раздаточный материал. 

По окончании доклада студенту задают вопросы члены комиссии (не менее 3-х вопросов). Вопросы, задаваемые студенту на защите, могут относиться как к теме дипломной работы, так и к связанным с ней областям исследования. 

10. Примерные критерии оценки дипломных работ

Дипломные работы оцениваются по пятибалльной шкале. С этой целью могут быть использованы  критерии оценок, приведенные в таблице:

	№ п/п
	Критерии оценки дипломных работ
	Показатели, составляющие критерии
	Кол-во баллов

	1
	Содержательность рассматриваемой работы
	Соответствие темы содержанию

Полнота раскрытия темы

Наличие проблематики и ее разрешенность

Использование терминологии

Применение методов исследования
	1

1

1

1

1
	5

	2
	Владение материалом, изложенным в работе
	Тематическое знание дисциплины

Знание специальной терминологии

Конструктивные ответы на вопросы

Содержательность ответов

Лаконичность ответов
	1

1

1

1

1
	5

	3
	Умение выделить и обосновать основные достоинства работы
	Умение выделить новизну темы

Умение выделить актуальность

Умение  обосновать практическую значимость
	1

1

1 
	5

	4
	Умение грамотно и четко представить (презентовать) работу в ходе защиты
	Умение структурировать работу

Умение изложить основные этапы ее проведения

Умение раскрыть проблематику работы

Умение обосновать результаты

Владение риторикой
	1

1

1

1

1
	5

	5
	Наличие авторской позиции, изложенной в работе
	Наличие обобщений

Наличие выводов в работе

Наличие авторской позиции в работе

Умение раскрыть авторскую позицию

Умение доказать авторскую позицию
	1

1

1

1

1
	5

	6
	Соблюдение регламента
	Умение правильно распределять время на введение

основную часть

заключение

Умение раскрыть значимость своих предложений

Умение лаконично отвечать на вопросы
	1

1

1

1

1
	5

	7
	Научность работы
	Научность языка изложения

Правильность структуры (соподчиненность)

Логика изложения – от общего к частному

Постановка проблемы, цели, задачи

Наличие аналитического материала
	1

1

1

1

1
	5

	8
	Использование средств визуализации при презентации
	Использование вербальных средств

Использование невербальных средств

Использование проектора

Использование наглядных пособий

Умение презентовать себя
	1

1

1

1

1
	5

	9
	Степень самостоятельности, дисциплинированности и правильность оформления
	Выполнение этапов дипломной работы в соответствии с планом-графиком

Высокая степень самостоятельности

Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок

Наличие логических связей между главами и параграфами работы

Соблюдение требований к оформлению работы в соответствии с методическими рекомендациями 
	1

1

1

1

1
	5


В соответствии с данными критериями подсчитывается средний балл, соответствующий оценке защиты студента, Итоговая оценка складывается из оценок отзыва, рецензии, защиты студента.

11. Порядок брошюровки дипломной работы

Выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована в следующей последовательности:

1) Титульный лист (приложение 1).
2) Задание на дипломную работу (приложение 2).
3) Содержание (оглавление)  (приложение 6).
4) Введение.
5) Основная часть (Главы 1, 2).
6) Заключение.
7) Список использованной литературы.
8) Приложения.
При сдаче выпускной квалификационной работы к ней прикладываются следующие документы:

1) Отзыв научного руководителя с указанием даты, рекомендацией работы к защите в ГЭК, подписи руководителя.

2) Рецензия с указанием даты, дифференцированной оценки, подписи рецензента.

12. Примерная тематика ВКР по  специальности  080114  «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)»
	№ 
	Тема дипломной работы

	1
	Бухгалтерский учет денежных средств и аудит кассовых операций.

	2
	Бухгалтерский учет основных средств и анализ их эффективности использования 

	3
	Бухгалтерский учет материально-производственных запасов и их оптимизация как фактор повышения деловой активности предприятия

	4
	Учет и анализ выпуска готовой продукции, ее отгрузки и продажи

	5
	Учет выработки и порядок исчисления заработной платы рабочих-сдельщиков. Анализ фонда заработной платы рабочих-сдельщиков в составе себестоимости продукции.

	6
	Бухгалтерский учет и анализ оплаты труда в организации, возможности ее оптимизации

	7
	Учет и аудит финансовых результатов деятельности организации по данным бухгалтерской финансовой отчетности

	8
	Учет и анализ финансовых результатов от внереализационных доходов и расходов

	9
	Бухгалтерский учет и аудит собственного капитала

	10
	Учет и анализ налогов, уплачиваемых в бюджет из прибыли и доходов

	11
	Анализ уклонений от уплаты налогов и других обязательных платежей, актуальные вопросы совершенствования правовой базы в области налогообложения

	12
	Виды налогов и порядок налогообложения на предприятиях малого бизнеса. Выбор оптимальной системы налогообложения для малых предприятий.

	13
	Учет и аудит расчетов с бюджетными и внебюджетными фондами

	14
	Бухгалтерский баланс: назначение, принципы построения, техника составления

	15
	Особенности составления бухгалтерской отчетности на предприятиях малого бизнеса

	16
	Отчет о прибылях и убытках: техника составления и использование в анализе и оценке деятельности предприятия

	17
	Анализ финансового состояния и оценка неплатежеспособного предприятия

	18
	Анализ финансовой устойчивости предприятия по данным бухгалтерской финансовой отчетности

	19
	Учет и анализ дебиторской и кредиторской задолженности

	20
	Отчет о прибылях и убытках: техника составления и использование в анализе и оценке деятельности предприятия

	21
	Бухгалтерский учет и аудит денежных наличных и безналичных денежных средств организации

	22
	Бухгалтерский учет и анализ движения денежных средств, оптимизация денежных потоков в финансово-хозяйственной деятельности предприятия

	23
	Бухгалтерский учет и аудит движения денежных средств в иностранной валюте


Приложение
Образец для подготовки выступления студента 
на защите дипломной работы

Уважаемый председатель и члены государственной аттестационной комиссии!

Вашему вниманию предоставляется дипломная работа на тему: «________________________________________________________________».

Актуальность темы: _________________________________________________

__________________________________________________________________

Цель:_____________________________________________________________
__________________________________________________________________
Для достижения цели были сформулированы следующие задачи:____________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В теоретической части дипломной работы были рассмотрены следующие вопросы: 

__________________________________________________________________

В качестве объекта исследования выбрано:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В практической части ДР дано описание: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В результате исследования получены следующие результаты

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В  заключении дипломной работы  были сформулированы следующие выводы и предложения: _____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Доклад окончен, спасибо за внимание!
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